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Geleneksel ofis
sinirlarini asiyoruz.
Modern kurumlarin
kalbindeki dijital
donusumu,
surdurulebilirligi ve
veri guvenligini
yoneten
profesyoneller
yetistiriyoruz.

Dijital Déniisiim

Yenilikci ofis uygulamalari ve modern ofis
teknolojileri ile ig sureglerini verimli, duzenli
ve guvenilir bir bicimde yurutme uzmanligu.

Kurumsal Veri Yonetimi

llllll

sureclerinde bilgi guvenligi kurallarina ve
mevzuata tam uyum.

Etik ve Sorumluluk

Yasam boyu ogrenme bilinciyle, iletisim,
koordinasyon ve problem ¢ozme becerilerini
birlestiren etik odakli ¢alisma disiplini.



27k Teknik Donanim:
B Ofis Teknolojileri

Tum modern ofis makinelerinin etkin
kullanimi. On parmak mekanik/elektronik
klavye pratigi ile yuksek hiz ve dogruluk.

Yazilim Hakimiyeti:
Dijital Uygulamalar

leri diizey bilgisayar kullanimi ve Windows
tabanl programlarda (kelime islemci,
elektronik tablo, sunum) tam yetkinlik.

’n Idari Siirecler:
=y Buro Organizasyonu

Etkin haberlesme agi kurma, mesleki yazisma
ilkeleri, toplanti organizasyonu ve idari is akisi
yonetimi.

:n Yonetsel Destek:

it-u Stratejik Koordinasyon

Yoneticilere ve kurumlara problem ¢ozme ve
ekip calismasi becerileriyle profesyonel destek
saglama.
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Uzman Akademik Kadromuz
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_ Mehmet G_eng KU'!.IYESI: Mo.de!'n ve Ogrencilerimiz, fakiiltenin sundugu y |
| | Enteg re Bir Kampus Deney|m| imkénlarin yani sira Marmara | i
Universitesi'nin merkez kampus ve diger !

Sosyal Bilimler Meslek Yuksekokulumuz, ilham verici mimarisi ve tum kampus olanaklarindan ayricalikli
dogayla ic ice yapisiyla Mehmet Geng¢ Kulliyesi'nde egitim olarak yararlanma hakkina sahiptir.

vermektedir.
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Teoriden Pratige Giden Yol

Yeniliklere ve gelismelere acgik vizyoner profesyoneller yetistirmek igin tasarlanmis modern, ferah ve
teknolojik donanimli amfiler. Ders mufredatimiz, ofis teknolojilerinin temel kavramlarini, etik kurallar
ve yonetim ilkelerini bu yuksek standartl akademik ortamlarda sunar.
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Uygulamahl Teknoloji
Laboratuvarlari

@ Siirekli Baglant:: Tiimii kesintisiz internet
baglantisina sahip modern bilgisayar
istasyonlari.

8 Uygulamal Yazilim Egitimi: Ders ici ve ders dis
yogun kullanimla Windows tabanli programlarda
(kelime islemci, tablo, sunum) uzmanlasma.

Klavye ve Hiz Pratigi: On parmak mekanik ve
elektronik klavye kullaniminda profesyonel hiza
ulasmak icin 0zel tasarlanmis ¢alisma ortamlari.

Is Hayatina Hazirlik: is diinyasina adim atmadan

once bilgisayar ve buro makineleri konusunda tam
deneyim kazanma firsat..
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MEZUNIYET UNVANI VE STATU

% Ofis Teknolouleri §

ve Veri Yonetimi

§ Meslek Elemanl %

Bu unvan resmi olarak Teknikerlik statUsune denktir.
Mezunlarimiz sadece bir ¢calisan degil, ofisin teknolojik altyapisini ve
veri akisini yoneten, idari sureclere yon veren teknik uzmanlardir.




Genis ve Prestijli Istihdam Agi

Kamu Sektoru
Kamu Kuruluslari ve idareler

KPSS Firsatlan:

Veri hazirlama ve kontrol igletmeni, buro personeli ve
sekreterlik kadrolar.

Ust Diizey Kurumlar:

TBMM, Bankacilik Duzenleme ve Denetleme Kurulu
(BDDK), Bakanliklar ve bagl kuruluslarinda yonetici
sekreterligi.

Yerel Yonetimler:

Belediyeler, odalar, dernekler ve barolarin idari
bolumleri.

Ozel Sektor

Ozel Sektor ve Bagimsiz Ofisler

Uzmanhik Ofisleri:

Hukuk burolari, hekimlik muayenehaneleri,
muhendislik ve mimarlik ofislerinin temel ihtiyaci
olan ofis yoneticiligi.

Kurumsal Sirketler:

Cesitli isletmelerin idari kadrolarinda, toplanti
organizasyonu, veri yonetimi ve yonetici
asistanhgi pozisyonlari.
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The Modern Digital Campus

Lisans Egitimine Acilan
Kopru (DGS) Lisans (4 Yil):

‘ - lletisim Fakdltelerinin ilgili
bolumleri

- Agikogretim Fakulteleri
(Isletme ve diger ilgili bolumler)

- (Gincel DGS kilavuzundaki

Dikey Gecis Sinavi (DGS):
et Tl ( ) 5351 kodlu tum programlar)

Universitelerin 4 yillik

egitim-ogretim veren
bolumlerine gecis hakki.

On Lisans (2 Yil): |
OTVY Programi Mezuniyeti
(5351 Referans Kodu) |
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Gelecegin Ofislerini YOnetmeye
Hazir Misiniz?

Dijital donusumun merkezinde, guglu bir akademik kadro ve
modern bir kampuste yerinizi alin. ‘
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